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CHECKLIST
AVERBACAO DE ATAS DE ASSEMBLEIA

FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Art.676; 677 do CNP/BA;

OBSERVAGOES GERAIS

Quando a reforma do estatuto e a elei¢cdo e posse da diretoria ocorrerem na mesma assembleia, a
diretoria eleita devera estar em conformidade com o estatuto vigente e ja registrado. Assim, caso a
reforma aprove modificagdes relativas a diretoria, como prazo de mandato ou composicdo, tais
alteragdes somente produzirdo efeitos para a eleicdo subsequente, mantendo-se a eleicdo em curso de
acordo com o estatuto entdo registrado.

1
Para que a eleigdo e posse possam ser realizadas conforme as novas disposi¢coes estatutarias, a
assembleia deve ocorrer em momentos distintos: primeiro, delibera-se sobre a reforma estatutaria e
procede-se a sua averbagao no registro competente; somente apos essa formalizagcéo é que se pode
realizar nova assembleia para eleigdo e posse da diretoria em conformidade com as clausulas alteradas.
DOCUMENTAGAO
1.0 A averbagdo de atas de as_sembleias gerais de pessoas juridicas sem finalidade lucrativa depende
: da apresentagéo dos seguintes documentos para fins de conferéncia:
1.1 Ata da Assembileig;
1.2 Edital de Convocacéo;
1.3 Lista de presenca;
Se houver, deve ser apresentado a Reforma do Estatuto, assinada pelo presidente e secretario da
2.0 assembleia;
3.0 Copia simples da ultima ata e estatuto averbada, para fins de observancia da continuidade registral;
2.0 Requerimento devidamente assinado pelo presidente;
3.0 Declaracao de Veracidade e Responsabilidade;
REQUISITOS
As clausulas e requisitos basicos para o estatuto e suas alteragoes, serao observados de acordo com
1.0 a respectiva personalidade juridica adotada;
2.0 A ata da gssembleia deye conter a ql_JaIificagéo completa dos membros, assinada pelo presidente da
assembleia e o secretario que conduziu;
A ata de Eleigdo e Posse devera conter: (i) Informacgao constante da eleicdo e a posse bem como dos
3.0 dos memt?ros e seus respectivos cargos, com a qualificz?_gép copwpleta desses (nor_rle, naciqnalidade,
estado civil, profissdo, RG, CPF e enderego completo); (ii) fixagdo do mandato; e (iii) a assinatura do
(a) presidente e do (a) secretario (a) de mesa;
4.0 O edital de convocacgédo deve ser assinado por quem o estatuto designar;
5.0 A lista de presencga devera conter a assinatura dos presentes, que podera ser na prépria ata ou em
um documento apartado;
No caso de assembleia hibrida (na modalidade presencial e virtual), apresentar ambas as listas de
51 presenca;
OBSERVAGOES
Se a ata for apresentada em livro, o Cartdrio podera exigir que a parte apresente de forma digitada ou,
1 se a parte preferir, podera ser digitada pelo Cartério mediante pagamento das despesas para produgéo
da cépia reprografica.
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Para as alteragbes de estatutos ou contratos sociais de algumas Pessoas Juridicas, faz-se necessario
a aprovacgao prévia de autoridade competente;

21

Para assegurar a exclusividade do nome no Estado, a serventia, ao receber pedido de novo registro ou
averbagcdo de alteracdo de nome, deve consultar o site da Receita Federal
(https://consultacnpj.redesim.gov.br/) para confirmar a inexisténcia de nome pretendido

Devera haver um prazo de no minimo 08 dias entre o edital de convocacao e a assembleia geral.

A ata de eleicdo e posse poderao ser apresentadas juntas ou em apartado (Uma ata de eleigédo e posse
ou uma ata de eleicdo e uma de posse).

No caso da assembleia deliberar sobre a renuncia de algum membro da diretoria, devera conter a sua
assinatura em ata, ou, apresentar sua a carta de renuncia, contendo a sua assinatura; Caso a renuncia
seja apenas para fins de publicizagcdo, sera suficiente a apresentacdo de documento contendo a
assinatura do renunciante, desde que comprovada a cientificacdo da pessoa juridica;

O registro civil das pessoas juridicas ndo exige reconhecimento de firma, cabendo exclusivamente ao
apresentante a responsabilidade pela autenticidade das assinaturas constantes de documento.
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