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CHECKLIST
REGISTRO DE FUNDACOES

FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Art.658 a 668, CNP/BA; Art 62, Codigo Civil; Art 120, lei 6.015; Resolugédo N° 300 de 24/09/2024 do Mp.

OBSERVAGOES GERAIS

A fundagdo somente podera constituir-se para fins de: (i) — assisténcia social; (ii) — cultura, defesa e
conservagao do patrimonio historico e artistico; (iii) — educacao; (iv) — saude; (v) — seguranga alimentar
e nutricional; (vi) — defesa, preservagdo e conservacdo do meio ambiente e promogao do
1 desenvolvimento sustentavel; (vii) — pesquisa cientifica, desenvolvimento de tecnologias alternativas,
modernizagao de sistemas de gestdo, produgao e divulgacéo de informagdes e conhecimentos técnicos
e cientificos; (viii) — promocao da ética, da cidadania, da democracia e dos direitos humanos; (ix) —
atividades religiosas;

DOCUMENTAGAO

1.0 Escritura Publica de Instituigéo; e

2.0 Estatuto Social, se ndo incorporado a Escritura Publica;

3.0 Documento de Autorizag&o para o Registro, do Ministério Publico;

4.0 Ata da Assembleia de Constituicao e Elei¢cao e Posse da diretoria;

5.0 Edital de Convocacgéo;

6.0 Lista de presenca;

7.0 Requerimento devidamente assinado pelo presidente;

8.0 Declaracao de Veracidade e Responsabilidade;

REQUISITOS

A Escritura Publica de Instituicdo devera conter: (i) - denominagédo e municipio sede da entidade; (ii) -
nome e qualificagdo do instituidor; (iii) - fim licito, possivel e nao econdmico a que se destina; (iv) —
1.0 prazo de duragéo da fundagéo; (v) - dotagado especial de bens livres e suficientes para o cumprimento
das atividades propostas; (vi) - estatuto ou designacdo de pessoa que o elabore; (vii) - estrutura
organizacional e condi¢des de reforma do estatuto; (viii) - composigao inicial dos 6érgaos fundacionais.

O Estatuto da fundacé&o contera, entre outras disposi¢des: (i) - a denominagao, o fundo social, quando
houver, os fins e a municipio sede e, a sede da associagao ou fundagao, bem como o tempo de sua
duracao; (ii) - fim licito, possivel e ndo econdmico a que se destina; (iii) - a estrutura organizacional da
entidade, distribuicdo de competéncias, duragdo dos mandatos, forma de provimento dos cargos e
condicbes para posse e exercicio, além do modo por que se administra e representa a sociedade, ativa
e passivamente, judicial e extrajudicialmente; (iv) — prazo de duragéo da fundagao; (v) - normas basicas
do regime financeiro-contabil e da fiscalizagado interna; (vi) — se o estatuto, o contrato ou o compromisso
é reformavel, no tocante a administragéo, e de que modo; (vii) regras para sua alteragao; (viii) - indicagéao
do 6rgao com poder de representacao; (ix) - se os dirigentes respondem, subsidiariamente, pelas
obrigacdes da entidade; e (x) - as condigbes de extingédo e o destino do patriménio remanescente.

2.0

Devera conter, além das informacdes elencadas acima, a assinatura, o nome do advogado, numero da
21 OAB que avaliou o ato constitutivo da pessoa juridica, nos termos do § 2°, art. 1°, da Lei 8.906/1994,
rubrica do presidente de mesa e do advogado em cada pagina;

A ata de constituicdo devera conter: (i) informar quem sdo os fundadores, qualificando-os
adequadamente (nome, CPF, RG, nacionalidade, profissdo e endereco); e (ii) deliberar sobre a

3.0 aprovacgao do estatuto social, apds terem ciéncia do seu teor; e (ii) a assinatura do (a) presidente e do
(a) secretario (a) de mesa;
4.0 A ata de Eleigdo e Posse devera conter: (i) Informacgao constante da eleicdo e a posse bem como dos

dos membros e seus respectivos cargos, com a qualificagcdo completa desses em ata ou em documento
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apartado (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF e endereco completo); (ii) fixagdo do
mandato; e (iii) a assinatura do (a) presidente e do (a) secretario (a) de mesa;

A Constituicdo da fundacgio e a Eleicdo e Posse de sua diretoria, poderao ser realizadas na mesma

4.1 assembleia;
5.0 O edital de convocacgédo deve ser assinado por quem o estatuto designar;
6.0 A lista de presencga devera conter a assinatura dos presentes, que podera ser na propria ata ou em
) um documento apartado;
6.1 No caso de assembleia hibrida (na modalidade presencial e virtual), apresentar ambas as listas de
) presenca;
OBSERVAGOES
Se a ata for apresentada em livro, o Cartério podera exigir que a parte apresente de forma digitada ou,
1 se a parte preferir, podera ser digitada pelo Cartério mediante pagamento das despesas para produgéo
da copia reprografica.
2 A ata de eleicdo e posse poderao ser apresentadas juntas ou em apartado (Uma ata de eleicédo e posse
ou uma ata de eleicdo e uma de posse).
Para assegurar a exclusividade do nome no Estado, a serventia, ao receber pedido de novo registro ou
3 averbacdo de alteragdo de nome, deve consultar o site da Receita Federal
(https://consultacnpj.redesim.gov.br/) para confirmar a inexisténcia de nome pretendido;
E vedado ao oficial: Da mesma comarca, o registro de sociedade, associagdo e fundag&o ou a matricula
4 de jornal, periédico, oficina impressora, empresa de radiodifusdo e agéncia de noticia com denominagao
idéntica ou semelhante a outra ja existente, que possa ocasionar duvida ao usuario do servico;
4 O registro civil das pessoas juridicas ndo exige reconhecimento de firma, cabendo exclusivamente ao
apresentante a responsabilidade pela autenticidade das assinaturas constantes de documento.
Para mais informagées quanto ao procedimento do Ministério Publico, acesse o site:
5 https://www.mpba.mp.br/, ou, consulte a Resolugdo Normativa n° 300 do MP:
https://www.cnmp.mp.br/portal/images/CALJ/resolucoes/Resoluo-n-300.pdf.
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