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CHECKLIST
REGISTRO DE SINDICATOS

FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Art.655 ao 668, CNP/BA; Art, 515 e 518, Decreto n°® 5.452; Art 8, Portaria MTE n° 1.342 de 08/08/2024;

OBSERVAGOES GERAIS

Para realizar o pedido de registro sindical, apos o registro no servigo competente de Registro Civil das
Pessoas Juridicas, o requerente devera acessar o sistema CNES, disponivel no portal gov.br, na opgéo
"Registro Sindical (SC)", e seguir as instru¢des ali constantes para a transmisséo eletrénica dos dados,
e, encaminhar no prazo de 30 (trinta) dias, a Coordenagéo-Geral de Registro Sindical da Secretaria de
Relagbes do Trabalho, por meio do sistema SEI/TEM.

As associagdes profissionais deverao satisfazer os seguintes requisitos para serem reconhecidas como
sindicatos: a) reunidao de um tergo, no minimo, de empresas legalmente constituidas, sob a forma
individual ou de sociedade, se se tratar de associacdo de empregadores; ou de um tergo dos que
integrem a mesma categoria ou exercam a mesma profissao liberal se se tratar de associagdo de
empregados ou de trabalhadores ou agentes autdnomos ou de profissao liberal; b) duracdo de 3 (trés)
anos para o mandato da diretoria; c) exercicio do cargo de presidente por brasileiro nato, e dos demais
cargos de administragao e representacao por brasileiros.

O ministro do Trabalho, Industria, e Comércio podera, excepcionalmente, reconhecer como sindicato a
associagao cujo numero de associados seja inferior ao tergo a que se refere a alinea a.

DOCUMENTACAO

1.0

Estatuto Social;

2.0

Ata da Assembleia de Constituigcdo e Eleigdo e Posse da diretoria;

3.0

Declaragao de Pertencimento a Categoria;

3.0

Edital de Convocacao;

4.0

Lista de presenca;

5.0

Requerimento devidamente assinado pelo presidente;

6.0

Declaragao de Veracidade e Responsabilidade;

REQUISITOS

1.0

O Estatuto da Associagao contera: (i) a denominacao, os fins e a sede da associagao; (ii) a categoria
econOmica ou profissional ou a profissao liberal cuja representacdo é requerida e a base territorial
aprovadas, ndo sendo aceitos termos genéricos, como "afins", "conexos" e "similares"; (iii) a afirmacao
de que a associagdo agird como orgdo de colaboracdo com os poderes publicos e as demais
associagdes no sentido da solidariedade social e da subordinagdo dos interesses econdémicos ou
profissionais ao interesse nacional; (iv) as atribuicbes, o processo eleitoral e das votagdes, os casos de
perda de mandato e de substituicido dos administradores; (v) os requisitos para a admisséo, demissao
e excluséo dos associados; (vi) os direitos e deveres dos associados; (vii) as fontes de recursos para
sua manutengao; (viii) o modo de constituigdo e de funcionamento dos érgaos deliberativos; (xi) as
condigdes para a alteragdo das disposi¢des estatutarias, para a dissolugdo; (x) a forma de constituicdo
e gestdo administrativa do patrimdnio social, e de aprovacéo das respectivas contas, além, do destino
que lhe sera dado no caso de dissolugao;

1.1

Devera conter, além das informacdes elencadas acima, a assinatura, o nome do advogado, numero da
OAB que avaliou o ato constitutivo da pessoa juridica, nos termos do § 2°, art. 1°, da Lei 8.906/1994,
rubrica do presidente de mesa e do advogado em cada pagina;

2.0

A ata da assembleia de constituicdo, devera conter expressamente: (i) finalidade da assembleia,
aprovacgao da fundagao, a descricdo da categoria e a base territorial aprovadas, data, horario e local da
realizagao; (ii) indicagdo da forma de eleicdo, nimeros aptos a votar e nUmero de votantes; (iii) chapas
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concorrentes com a respectiva votagao, numero de votos brancos e nulos e o resultado do processo
eleitoral; (iv) informar quem sdo os fundadores, qualificando-os adequadamente (nome, CPF, RG,
nacionalidade, profissdo e endereco); e (v) deliberar sobre a aprovagéo do estatuto social, apds terem
ciéncia do seu teor; e (vi) a assinatura do (a) presidente e do (a) secretario (a) de mesa;

3.0

A ata de Eleigdo e Posse devera conter: (i) Informacgao constante da eleicdo e a posse bem como dos
da fungao dos dirigentes do sindicato requerente, com a qualificacdo completa desses em ata ou em
documento apartado (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF e enderego completo); (ii)
fixagdo do mandato, com a indicagéo do seu inicio e término; e (iii) a assinatura do (a) presidente e do
(a) secretario (a) de mesa;

3.1

A ata de elei¢do e apuragado de votos da diretoria, com a indicagdo da forma de eleigdo, niUmero de
sindicalizados, numero de pessoas aptas a votar, numero de pessoas votantes, chapas concorrentes
com a respectiva votacdo, numero de votos brancos e nulos, e resultado do processo eleitoral;

3.2

A ata de posse da diretoria, com a indicagao da data de inicio e término do mandato, na qual contenha
sobre os dirigentes eleitos: a) nome completo; b) nimero de inscrigdo no CPF; e ¢) fungao dos dirigentes
da entidade requerente;

4.0

A Constituicdo da associacdo e a Eleigcdo e Posse de sua diretoria, poderdo ser realizadas na mesma
assembleia;

5.0

A declaragao de pertencimento a categoria, assinada pelo subscritor do edital e por cada um dos
dirigentes eleitos da entidade sindical, na qual conste expressamente que integram a categoria e que
contenha, sobre estes, o nome completo e o numero de inscricdo no CPF;

6.0

O edital de convocagéao dos representantes legais das entidades fundadoras para assembleia geral de
fundacgéo da entidade de grau superior, publicado no DOU com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
da data da assembileia, devidamente assinado por quem o estatuto designar, do qual conste: a) nome
completo do subscritor ou subscritores; b) numero de inscrigdo no CNPJ das entidades fundadoras; c)
denominacéo das entidades fundadoras; e d) data, horario e local da realizacdo da assembleia;

7.0

A lista de presenga devera conter a assinatura dos presentes, que podera ser na propria ata ou em um
documento apartado, contendo a finalidade da assembleia, a data, o horario e o local da realizagéo e,
ainda, o nome completo, o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, a razéo social
da empresa, se entidade patronal, e as assinaturas dos participantes;

71

No caso de assembleia hibrida (na modalidade presencial e virtual), apresentar ambas as listas de
presenca;

OBSERVAGOES

Se a ata for apresentada em livro, o Cartdrio podera exigir que a parte apresente de forma digitada ou,
se a parte preferir, podera ser digitada pelo Cartério mediante pagamento das despesas para produgéo
da coépia reprografica.

Nao é obrigatorio a apresentagéo do item 3.0 “Declaragéo de Pertencimento a Categoria” para o RCPJ,
porém é requisito para que a entidade contenha personalidade sindical, perante o Ministério do
Trabalho, logo, é facultado a sua apresentagao.

A ata de elei¢do e posse poderao ser apresentadas juntas ou em apartado (Uma ata de eleigado e posse
ou uma ata de eleicdo e uma de posse).

E vedado ao oficial: Da mesma comarca, o registro de sociedade, associacdo e fundag&o ou a matricula
de jornal, periédico, oficina impressora, empresa de radiodifusdo e agéncia de noticia com denominagao
idéntica ou semelhante a outra ja existente, que possa ocasionar duvida ao usuario do servico;

Para assegurar a exclusividade do nome no Estado, a serventia, ao receber pedido de novo registro ou
averbagcdo de alteracdo de nome, deve consultar o site da Receita Federal
(https://consultacnpj.redesim.gov.br/) para confirmar a inexisténcia de nome pretendido;

O registro civil das pessoas juridicas ndo exige reconhecimento de firma, cabendo exclusivamente ao
apresentante a responsabilidade pela autenticidade das assinaturas constantes de documento.

Para mais informagbes quanto ao procedimento do Ministério do Trabalho, acesse o site:
https://servicos.mte.gov.br/spme-v2/#/login, ou, consulte a Portaria MTE n° 1.342:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mte-n-1.342-de-8-de-agosto-de-2024-577385197.
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